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Ha Néi, ngay 22 thang 8 nam 2019

GIAY PANG KY THAM DU’
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019 -LAN 2
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM HA NOI

Kinh giri: Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Dwgc pham Ha Noi
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T6i hoan toan chiu trach nhiém vé tu cach co dong cia minh va cam két
khong c6 bat cir su khiéu nai nao vé sau.

........ , Ngay ....... .thang ........ nam 2019
XAC NHAN CUA NGUOI PANG KY
BAN KIEM SOAT (ky va ghi ré ho tén)

Ghi chii : Quy vi c6 dong dién ddy di thong tin vao gidy ddang ky du hop véi 1 trong cdc hinh thirc sau
day

1. Fax dén cong ty theo s6 043.8511280, hodc giri buu dién

2. Ngp truc tiép trude (it nhat 01 ngay dién ra dai hoi) tai 170 La Thanh, Péng Pa, Ha Noi

3. Nop truc tiép tai ban ddng ky trudce gio hop Dai hgi 4/9/2019
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Ha Néi, ngay  thang nam 2019

GIAY UY QUYEN

Kinh giri: H$i ddng quén tri Céng ty cb phan Dwgc phim Ha Nbi

S& hiru ¢6 phan Cong ty c¢b phan Dugc phdm Ha Noi dén ngay 12/08/2019 1a :
PR e e e e

Nay ity quyén cho Ong (Ba) cé tén dudi dr’:‘y
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DPugc tham du dai hoi dong cb dong thuong men niam 2019 (lan 2) Cong ty cd
phan Dugc pham Ha Noi va thuc hién cac quyen va nghia vu ctia ¢6 dong duoc
quy dinh tai Diéu 1é Céong ty véi tat ca sb cb phan ma t6i hién dang s hiru.

Gidy lly quyén nay c6 hiéu luc tur ngay ky va cham dut khi cong viée Uy quyén
hoan thanh.

To6i xm cam doan khéng khiéu nai vé két qua biéu quyét cua nguoi dugc téi uy
quyén trén day.

Nguoi dwoce ity quyén Ngudi ity quyén
(ky va ghi rd ho tén) (ky va ghi rd ho tén)

Luwu y : Méi cé dong chi dwoc ty quyén cho mét nguoi. C6 dong dién day di cdc
thong tin trén.



CONG TY CP DUQC PHAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HA NOI Déc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 22 thang 08 nam 2019

QUY CHE

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019-Lan 2
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM HA NOI

Diéu 1: Nhiém vu Poan Cha tich :

+BDoan Ch tich gom 03 nguwoi la cd déng céng ty, do HDQT gii thiéu va Dai héi théng qua
+Ch tich Hoi ddng quan tri la Chu toa Dai hoi

+Diéu hanh dung ndi dung, chwo’ng trinh da gur dén cb déng

+Hwéng dan dal biéu thao luan, biéu quyét va bo phleu

+Tra 1&i cac véan dé trong chwong trinh Dai hdi ddng ¢b déng thwéng nién nam 2019- lan 2

Piéu 2 : Nhiém vu Ban Thw ky

-Ban thw ky do Ban tb chirc gioi thiéu va dwoc bai hdi thong qua

-Ghi chép day du, trung thwe dién bién tai Dai hoi

-Hd tro Doan cha tich cong bb cac van kién, két luan, nghu quyét clia Pai hdi va théng bao
ctia Poan chu tich gvi dén cac cb déng khi dwoc yéu cau.

Piéu 3: Nhiém vu Ban kiém phiéu

- Ban kiém phleu do Ban t6 chirc dé ctr va dwoc Pai hoi thong qua

- Thu phiéu va kiém phleu trung thwe, minh bach, khéng nham Ian

- Phiéudabd tuyet déi khéng duwoc lay ra sira lai

- Ban kiém phiéu phal tuan tha Diéu 13, muc 2 trong qui ché quan tri ndi bd Cong ty
- Ba&o cao Dai hoi két qua kiém phiéu bang van ban.

Diéu 4: Nhiém vu, quyén han C6 déng tham dw Dai héi:

- Cb dong la dai dlen phap nhan hoac thé nhan la ch s& hivu it nhéat 01 cb phan vao ngay
chét danh sach co doéng 12/08/2019) cé quyen tham gia Bai hoi déng cb déng.

- Cac dai biéu cb déng, ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hdi c6 mat dung thoi
gian quy dinh va lam thd tuc dang ky v&i Ban td chirc dai hoi.

- Trong théi gian Pai hoi, cb déng phai tuan thi theo sw hwdng dan chia Doan Chu tich.

- Cb dbéng phai gi» bi mat, ky luat phat ngén, thue hién dung ché do st dung va bao quan
tai liéu, khong sao chep ghi am cho ngw&i ngoai khi chwa duo*c Poan Chu tich cho phép.

- Nguwoi dwoc Gy quyén tham dy DPai hdi khéng duoc Gy quyén lai cho nguwdi khac tham du.

Diéu 5: Phat biéu y kién trong Dai hji:

-Khi can phat biéu, cb dong lién hé Ban té chwc nhan {phleu dang ky phat biéu y kién cé
doéng dau treo Cong ty} dong thoi gh| ndi dung can phat biéu va ma cé doéng vao phiéu dang
ky. Phiéu sé dwoc Ban té chirc chuyén Ién Doan Chd tich.

-Chi phat biéu khi du’o‘c Poan Chu tich nhét tri

-M&i cb déng phat biéu khéng quéa 05 phut, cac ndi dung cua chwong trinh, tranh tring lap

Diéu 6: Biéu quyét, bé phiéu W\/
£

1



1.Biéu quyét: cd déng nguwoi dai dién theo Uy quyén biéu quyét bang phiéu (mau xanh)
théng qua {doan chu tich, ban thw ky, ban kiém phiéu, quy ché, chwong trinh, bao céo
HPQT, Ban Téng Giam déc, Ban Kiém soat, bién ban va nghi quyét Dai hai}
2.B6 phiéu: Theo diéu 13.khoan 2 diém ¢ {Qui ché quan tri - CTCP Dwoc phdm Ha Noi} 2
-Khi tién hanh biéu quyét bang hinh thirc bd phiéu kin, cd déng thic hién theo hwdng dan
clia chii toa ho&c ban kiém phiéu. ..
-Ban kiém phiéu phai théng k&, Iap bién ban va niém phong sé phiéu khéng dung dén cia cb
déng véng mat.
-Ban kiém phiéu khéng dwoc gach xoa, sira chira trén cac phiéu thu dwoc va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, minh bach cta céng tac kiém phiéu ciing nhw két qua kiém phiéu
-Sau khi hoan thanh kiém phiéu, trwéng ban kiém phiéu céng bd céng khai két qua kiém
phiéu trvéc Dai hoi. Bién ban kiém phiéu phai thé hién dwoc cac ndi dung chinh: {Thoi gian,
dja diém, tén thanh vién ban kiém phiéu, téng sé c6 déng duw hop, téng sé cé phan cé
quyén biéu quyét, ngi dung biéu quyét, két qua dong y, khéng dong y, khéng y kién}
-C6 ddng ngudi dai dién theo Uy quyén bd bang phiéu thé hién s cd phan s& hivu va cd
phan duoc uy quyén trén phiéu, théng qua 04 ndi dung trén 01 phiéu, méi ndi dung c6 03 &
(d6ng y, khéng ddng y, khéng y kién) déng y 6 nao danh dau 6 doé
Phiéu da bo tuyét déi khéng dwoc lay ra stra lai
Truong hop: Phiéu khéng hop I1€: mét ndi dung danh déu ca 03 6, hodic bé tréng
Phiéu hop Ié: 03 ndi dung dwoc coi la khdng hop 18, phiéu dé van xem 1a
hop & néu c6 01 ndi dung 1a hop Ié
Néi dung 1: Phé duyét BC tai chinh 2018 da kidm toan
Néi dung 2: Phé duyét ké hoach kinh doanh 2019 va phan phéi loi nhuan nam 2018
Néi dung 3: Phé duyét bb sung, stra déi Diéu I&é CTCP Dwoc phdm Ha Nai 1an V
Néi dung 4: Phé duyét mién nhiém va bau bd sung thanh vién HDQT, Ban Kiém soat

Quyét dinh trong Pai hoi ddng cé déng thwong nién nam 2019 - 13n 2:

-N6i dung 1+2+4 phéi dwoc s6 c6 dong dai dién it nhat 65% tdng sé phiéu bau cua cb
déng co quyén biéu quyét co mat trure tiép hodc thong qua Gy quyén, cé mét tai Pai hoi

-N6i dung 3 phai dwgec s6 c6 dong dai dién it nhat 75% tong sé phiéu bau cia cd déng
c6 quyen biéu quyét cé mat truc tiép hoac théng qua dai dién dy quyén, cé mat tai Dai hoi

Céc c6 déng/dai dién c6 déng c6 trach nhiém tham duw DHCD tir khi bit diu dén khi
két thuc dai héi. Trwwong hop cé déng/dai dién cé déng vi Iy do bat kha khang phai rovi
khéi cuge hop truée khi két thic Dai héi thi lién hé véi BTC dé théng béo y kién bing
van ban cta minh vé nhirng van dé sé dwoc biéu quyét tai Dai hoi. Cé déng/dai dién
c6 dong roi cudc hop truéc khi két thic dai héi ma khéng théng béo véi BTC thi xem
nhw da dong y véi tat cé nhing van dé sé duwoc biéu quyét tai Dai héi.”

Cé dong, nguoi dai dién theo ty quyén tham dw Dai hdi phai chap hanh nghiém chinh quy
ché lam viéc cla Dai hoi.

C6 dong vi pham quy ché nay thi tuy theo mirc d6 cu thé Poan Chu tich sé xem xét va cé
hinh thire xt Iy theo diém b khoan 7 Didu 103 Luat Doanh nghiép da duoc sira ddi bd sung
nam 2015.

Quy ché lam viéc Pai hgi dong c6 déng thwong nién nam 2019 - 1an 2 Cong ty ¢d phan
Duoc pham Ha N6i gom 06 diéu, co hiéu luc ngay sau khi dwoc Pai héi déng cb déng biéu
quyét théng qua

CHU TICH HOQT KIEM TONG GIAM DG

os. Pham Ch; Guin
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Ha N&i, ngay 22 thang 08 nam 2019

QUY CHE BAU BO SUNG

Thanh vién Héi dong quan trj, Ban kiém soat
DAl HOI DONG CO DONG THUONG NIEN 2019-LAN 2
CONG TY CO PHAN DU'Q'C PHAM HA NOI

- Can ctr Luat Doanh nghiép da duoc stra doi va bo sung, hiéu luyc nam 2015.
- Can cwr Diéu Ié bo sung stra doi lan 1V ngay 18/4/2018
- Cén ctr bién ban hop HDQT s6 59/BB-HDQT ngay 12/08/2019.

1*Béu bd sung thanh vién Héi ddng quan tri, ban kiém soat

Nhiém ky cla thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat dwoc bau bd sung Ia thoi
han con lai ctia nhiém ky IV (2016 - 2020). Thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém
soat co thé dwoc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

Thanh vién HDQT dwoc bau bd sung cho nhiém ky 2016 — 2020 la 01 thanh vién.
Thanh vién BKS dwoc bau bd sung cho nhiém ky 2016 — 2020 Ia 01 thanh vién.

2*Hbd so’ tham gia dé ctr (’ng ¢t vién vao Héi ddng quan tri, ban kiém soat

- Pon dé clr rng vién vao HDQT/BKS (theo mau)

- So yéu ly lich do (rng ctr vién tw khai (theo mau)

- Ban sao CMTND hoac hd chiéu va cac van bang, chirng chi chitng nhan trinh
dd van héa, trinh dé chuyén mén ... (ban sao cé cong chirng hoac chivng thuc)

3*Nguyén tic biu bd sung thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat

3.1 M@icd déng c6 tong s phleu biéu quyét twcrng trng v&i tong so cb phan mmh
$¢ hiru nhan voi s6 thanh v:en HDQT, Ban kiém soat dwoc bau bd sung va cb
dong c6 quyén don hét tbng sb phiéu bau ctia minh cho mét ng cl vién hoac

nhiéu trng vién.
3.2 Ngwo’l tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dwac xac dinh theo

sO phleu bau ho'p |é ctia cac cb déng va phai dat it nhat 65% téng s6 phiéu biéu

quyet clia cac cb dong tham dy E)al hoi.
3.3 Khi dong y bau cho (rng ctr vién, cb dong viét s6 cb phan mudn bau vao cot “Sé

phiéu bau”
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3.4
3.5

3.6

ST

Néu khong ddng y bau cho (rng ctr vién thi cd déng gach chéo vao cot “Sé phiéu
bau”

Néu c6 déng khong co y kién gi vé viéc bau cho trng ctr vién thi cb dong dé
tréng cot “Sé phiéu bau”

Téng sb cb phan bau cho (rng ctt vién clia mét ¢d déng khéng dwoc vuot qua
tdbng s6 cb phan bau dwoc phép clia cbé déng dé (= sé c6 phan x sb thanh vién
dwoc bau)

Phiéu bau ghi sdn ho va tén (rng ci¥ vién
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